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INTRODUCCION

El Ministerio de Educacidén conciente de que las instituciones educativas son el medio
principal para el logro de los objetivos de la Educacion Nacional, en donde su
efectividad, eficiencia y transparencia son aspectos que permiten sumar esfuerzos y
asignar recursos para expandir las oportunidades educativas de los salvadorenos,
transferird fondos provenientes del Fondo General y de ofras fuentes de financiamiento,
para que sean administrados por las distintas modalidades de Administracion Escolar
Local: Consejo Directivo Escolar (CDE), Asociacion Comunal para la Educacion (ACE),
Consejo Educativo Catdlico Escolar (CECE), bajo el concepto de Presupuesto Escolar,
*ransferencia que contribuird al desamollo del Plan Escolar Anual (PEA) de los centros

educativos de los niveles de parvularia, basicay media.

Los fondos transferidos dentro del marco del Plan Nacional de Educacion 2021 tienen
como propodsitos el desarrollo de programas y proyectos que contribuyan a la
formacioén integral de los alumnos y alumnas, aumenten el acceso a la educacion,
fomenten la formacién tecnologica y el desarrollo de la ciencia; y que por otro lado
fortalezcan el funcionamiento, el protagonismo y la capacidad de gestion de las

comunidades educativas.

En vista de que dichos fondos estan sujetos a los controles de las instancias
interventoras y fiscalizadoras del Estado, es necesario contar con un instrumento que
establezca las normas generd!es para la inversion de dichos fondos, que oriente de
manera general las dreas de inversion de estos fondos por Fuente y Componente a

financiar, alas cuales las modalidades deberan dar estricto cumplimiento.




Instructivo MINED 001/2007

EERECT AT e e = —

l. OBJETIVO

Definir y normar los componentes del Presupuesto Escolar y las areas de inversion de los
fondos que el Ministerio de Educacién transfiere a las modalidades de administracion
escolar local: Asociaciones Comunales para la Educacion (ACE), Consejos Directivos
Escolares (CDE) y Consejos Educativos Catolicos Escolares (CECE).

l. BASE LEGAL
El presente instructivo se desarrolla con base en las disposiciones contenidas en

e Art. 38, literal 1 del Reglamento Interno del Organo Ejecutivo, que establece
como competencia del Ministerio de Educacion "Organizar, coordinar y orientar
tecnica y administrativamente Iso servicios de educacion en todos los niveles del
sistema educativo formal y no formal”.

e Convenio de transferencia de fondos en concepto de Presupuesto Escolar,
suscrifo entre el Ministerio de Educacion y las diferentes modalidades de
administracion escolar local.

e Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracion PUblica

e Ley de Presupuesto.

o Convenios suscritos entre el Gobierno de la Republica de El Salvador o Ministerio
de Educacion con organismos de cooperacion internacional, para financiar la
ejecucion de proyectos institucionales.

o Normas Técnicas de Control Intemo Especificas del Ministerio de Educacion.

1. DEFINICIONES.
Para la aplicacion del presente instructivo, los términos siguientes, se definen, asi:

PRESUPUESTO ESCOLAR: Es la transferencia financiera que realiza anualmente el
Ministerio de Educacion a las modalidades de administracion escolar local, con
las que celebre Convenio; que tiene por objetivo, apoyar las metas educativas,
culturales, recreativas o extracuriculares, contenidas en el Plan Escolar Anual y
Presupuesto de los centros educativos que administran; y para apoyar a
cualquier otra actividad o proyecto que se vincule directamente con su
quehacer diario. La transferencia del Presupuesto Escolar se integra por
componentes.

COMPONENTES DEL PRESUPUESTO ESCOLAR: Son cada una de las areas de
transferencia que integran el presupuesto escolar, y que estan destinadas a la
satisfaccion de una necesidad prioritaria para la operacion o funcionamiento
del centro educativo o a la implementacién, desarrollo y/o ejecucion de
actividades o proyectos educativos que requieren transferencias financieras.

AREAS DE INVERSION: Son las areas generales de gasto establecidas dentro de
cada componente.

RUBRO DE INVERSION: Son los gastos especificos elegibles por Ia—~modalidad,
dentro de cada area de inversion.
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NORMAS GENERALES:

Las modalidades de administracion escolar local beneficiadas con el Presupuesto
Escolar, enla ejecucion de dichos fondos, deben considerar las normas siguientes:

A.

El procedimiento para transferir, administrar y liquidar los fondos es el
establecido en el Documento 4 Paso a Paso en la Administracion de los
Recursos Financieros, de las Normativas y procedimientos para el
funcionamiento de las modalidades, Circulares o cualquier ofra normativa
gue emita el Ministerio para esos efectos. .

Los fondos ftransferidos se deben destinar, prioritariamente, para el
mejoramiento de la calidad de la educacion, el fortalecimiento de la
capacidad de gestion de las modalidades de administracion escolar local y
la promocidn de actividades para el desarrollo integral de los estudiantes.

C.Las inversiones realizadas por la modalidad, deben estar vinculadas

directamente al cumplimiento de las metas y proyectos establecidos en el
Plan Escolar Anual y al Presupuesto del ceniro educativo, deben ser acordes
con el presente Instructivo y ademds considerando los principios de
racionalidad, austeridad y fransparencia en el uso de los recursos financieros.

En el caso de que, con el componente Operacion y funcionamiento, el
gasto anual presupuestado en el rubro mantenimiento de infraestructura sea
igual o mayor a $ 300, se requerird la autorizacion de la Direccion Nacional
de Infraestructura, para lo cual las modalidades deberan enviar el proyecto
a la Direccion Departamental para el respectivo trémite de autorizacion.

Los fondos del Presupuesto Escolar del componente Operacion y
Funcionamiento no se podran invertir en la compra de inmueble (terrenos,
casas, etc).

Queda terminantemente prohibido adquirir con el Componente Operacion y
Funcionamiento alimentos para el refrigerio escolar como: bebidas
carbonatadas (gaseosas), jugos de frutas procesadas en cajas (latas,
botellas, bolsas pldasticas), refrescos artificiales, alimenfos no nutritivos
(boquitas, café) y golosinas (dulces, chocolates, chicles, paletas y otro tipo
de golosinas). ’

. Para desarrollar un proyecto adicional o complementario, la Modalidad, lo

presentard a la Unidad Técnica especializada del Ministerio de Educacion,
para revisén y verificacion, y su aprobacion estard sujeta a la disponibilidad
financiera del MINED.

En el caso de transferencias que sean financiadas con préstamos externos, la
Unidad Técnica responsable dentro del MINED, podrd elaborar una
normativa que operativice el gasto y establezca los ineamienjes especificos
para el mismo, en todo lo no previsto por este instructivo. )
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l. - Las modalidades deberan utilizar los fondos estrictamente para los fines que
correspondan; caso contrario, deberan reintegrarlos al momento de liquidar
la transferencia ante la Direccidn Departamental de Educaciéon
correspondiente, pudiendo el Ministerio de Educacion, en todo caso,
reservarse el derecho de transferir componentes del presupuesto escolar
para el ano siguiente.

V. COMPONENTES Y AREAS DE INVERSION POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Los componentes por fuente de financiamiento son los siguientes:
A. FONDO GENERAL: Operacidén y Funcionamiento del centro educativo

B. FONDO GENERAL, PRESTAMOS EXTERNOS Y DONACIONES: Proyectos
Adicionales o Complementarios y otros componentes especificos.

A. FUENTE DE FINANCIAMIENTO: FONDO GENERAL

1. COMPONENTE: OPERACION Y FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO EDUCATIVO.

OBJETIVO: Satisfacer las necesidades prioritarias de operacién y funcionamiento de los
centros educativos, tales como: material educativo, adquisicion de mobiliario y equipo,
mantenimiento preventivo y correctivo de infraestructura, alimentacién escolar, gastos
de operacion, capacitacién local, contratacion de servicios, desarrollo de proyectos
educativos, recreativos, socio-culturales y otros, ;

CRITERIO DE ASIGNACION: Los fondos se asignaran a los los centros educativos pUblicos
y subsidiados, en los niveles de: PARVULARIA, BASICA Y MEDIA segun tabla de
asignacion y en base al nUmero de alumnos reportados en el censo matricular.

AREAS Y RUBROS DE INVERSION:

1. MATERIAL EDUCATIVO: Se entiende por material educativo, el conjunto de
instrumentos y herramientas necesarias para apoyar y mejorar la labor de
ensenanza-aprendizaje y que contribuye al desarrollo curricular en el aula. Estos
recursos inciden ademas en un ambiente motivador y agradable que propicie
mejores aprendizajes en los estudiantes. Algunos de estos recursos, pueden ser los
siguientes:

» Gastable: yeso, plumones para pizarra acrilica, plastiina, papeleria de
diferentes textura y colores, cuadernos, reglas, lapices, crayolas,
pegamento, papel lja, témperas, baterias para contémetros vy
radiograbadoras, libretas, tachuelas, fastener, cuadernos, borradores,

lGpices, boligrafos, Iapices de colores, plastico y oftros. :
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De Escritorio: engrapadoras, perforadoras, sacagrapas, sacapuntas,
grapas, cintas adhesivas, marcadores, clips, almohadillas, folders y otros.

Audiovisual: cintas de VHS, cassett, CDs,m DBDs y otros.
Visual: ldminas, mapas, carteles didacticos y otros.

Para laboratorios: reactivos quimicos, tubos de ensayo, beaker,
erlenmeyer y otfros. '

Juguetes y Juegos Educativos para zonas de frabagjo de Educaciéon
Parvularia tales como munecos, instrumentos de trabagjo tales como:
cocina, carpinteria, dlbanileria, enfermeria y ofros, disfraces, titeres,
rompecabezas, domindés y oftros); juegos para el desarrollo de
habilidades verbales y de razonamiento légico; asi como para
Educacidn Especial y/o Primer ciclo de Educacion Basica.

Informatico: diskett, CD, DVD, cintas para impresoras, software, licencias
y otros.

Utiles de ensenanza: esferas, compds, juegos de geometria, dbacos,
metros, tablas periodicas, tabla de valores y oftros.

Para el drea de Educacién Fisica: pelotas, bates, guantes, uniformes,
salta cuerdas, lazos, colchonetas, saltometros, juegos de mesa, silbatos,
redes, trofeos, uniformes y otros.

Para el drea Adistica: liston, encajes, hilos, cintas métricas, lanas, agujas,

alambres para flores, bastidores, papel de diferentes tipos y colores,
comales, trajes tipicos, pago de confecciones de vestuario y ofros.

Para huertos escolares: abonos, fertiizantes, semillas, bolsas plasticas,

azadon, palas, piochas, cedazo, baldes, mangueras, aspersores,
alambre y otros.

Implementos para el drea de Alimentacion Escolar : utensilios de cocina
como: vaijillas, juegos de cubiertos de mesa, set de utensilios de cocing,
manteles, servilletas, toallas para cocina, vasos, colador, depdsitos para
agua, tabla para picar, tasas, bandejas, compra de gas, lena, fosforos,
gorros y mallas para cocinero y otros. —

Materiales para los talleres del Bachillerato Técnico Vocacional en sus
diferentes opciones: ‘

Bachillera to Comercial: papel para contometro, fechadores, cintas para
maquina de escribir, cintas para contometro, cqj
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Bachillerato en Salud: algoddn, agua oxigenada, alcohol, gasa, jeringas,
hisopos, bagjalengua, mertiolate y otfros.

Bachillerato Industrial: gasolina, aceite lubricantes, solucion para frenos,
wiper, platina (hierro plano), hierro angular, grasa, diesel, hierro cilindrico,
pintura de aceite y de aguaq, buriles de corte, alambre de amare,
varillas de bronce, borax, terminales eléctricos, terminales de baterias,
condensadores, Idminas de cobre virgen para hacer circuito, percloruro
de hierro, tomacormrientes machos, puntas de tester, puntas para
cautines, varillas de aluminio, cinta aislante, cintas adhesiva, focos
incandescentes y fluorescentes, postes para bananas, eléctrodos,
oxigeno, acétileno, estano, gas refrigerante, papel lija para metales,
transistores y circuitos integrados,cintas métricas y otros.

Bachillerato Agricola: insecticidas, barriles, fertilizantes, abonos,
fungicidas, coadyuvantes, productos hormonales, semillas, material
vegetativo, bolsas plasticas, palas, piochas, azadones, rastrillos, madera
aserrada, tela metdlica, lazos, baldes, mangueras, jeringas, material
para cirugia, concentrados, melaza, materias primas para preparar
concentrados, vitaminas, antibidticos, analgésicos, desinfectantes,
detergentes y otros.

e Oftros necesarios para operativizar el PEA y cumplir con sus propositos y
objetivos.

2. ADQUISICION DE EQUIPO:

Audiovisual: Tales como televisor, VHS, DVD, retroproyector, canon;
data show, cdmara de video, cadmara digital, unidades de video
adaptables a microscopios, pantalla de proyeccion y otros.

Bibliografico: libros: de lectura recreativa, complemento a dreas
especificas de conocimiento, de conduccidon de metodologias
dindmicas e interactivas y otros de apoyo al proceso de ensenhanza
aprendizaje.

e Impresion y reimpresion: fotocopiadora, mimeografos y otros.

e Informdtico: computadora PC o portdtiles, impresoras, software,
scanners, motherboards, simms o dimms de memoria RAM, tarjetas de
tv, venlilador, monitores, teclados, ratéon electronico, regulador de
voltaje, UPS y oftros.

e Laboratorios de ciencigs: microscopios y otros.

o Deportivo: barras, cronémetros, soportes, bascula, otros.

e Musical guitarras, flautas, claves, piano, panderos, tampores y ofros.




Instructivo MINED 001/2007

e Sonido: radiograbadora, microféno, equipo de sonido, megaféno,
amplificadores, y otros.

e Cocina: cocina, tambo de gas propano, refrigeradora, licuadora,
homo y oftros.

e Ambientacidon: aire acondicionado, ventiador, etc. Para equipar
laboratorios, oficinas, bibliotecas, aulas y otros espacios del centro
educativo.

e  Provisibn de agua potable. Tonqués, bombas de agua y otros.

e Talleres del Bachillerato Técnico Vocacional en sus diferentes
opciones: marcos para sierra, equipo de medicion eléctrica, bombas
de mochila, carretillas, canape, contométro, mdaquina de escribir,
soldador, motor y otros.

Proyectos de huertos caceros: bombas de mochila, carretilla y otfros.

Otros necesarios para operativizar el PEA.

3. ADQUISICION DE MOBILIARIO:

Pizarras, pupitres, escritorios, sillas, libreras, mesas, estantes, archivadores,
franelografos, rotafolios, mesas de tennis, mesas y bancos para
laboratorios, muebles para computadoras, mesas hexagonales y sillas
para parvularia, lockers y otros necesarios para el buen funcionamiento
del centro educativo.

4. OPERACION LOGISTICA DEL CENTRO EDUCATIVO:

a) Mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura, mobiliario y/o equipo.

e Revision y reparacion de instalaciones eléctricas, de agua potable,
aguas negras, aguas lluvias, ofras.

e Revision y reparacion de puertas, ventanas, techos, banos, lavaderos,
bodegas, cocinas, bebederos, letrinas, fosas sépticas, pozos, pizos,
canchas y dareas de recreo, muros de proteccién y de contencion,
cercas, otros.

e Pintura de la infraestructura educativa, de conformidad a la
normativa establecida por el MINED.

e Pintura de mobiliario y/o equipo.

e Revision y reparacion de mobiliario y equipo del centro educativo.

e Otras reparaciones de infraestructura, mobiliario y equiRQ.
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b) Qgerocién Logistica de la Modalidad de Administracion Escolar Local y/o del Centro
Educativo: :

e Adquisicion de libros de registro y control financiero, asistencia del
personal y actas, libros de registro de estudiantes, chequeras,
papeleria y Utiles de escritorio.

* Pago de transporte urbano e interurbano terrestre y/o maritimo u otros
gastos que se requieran, para realizar cotizaciones, compras, traslado
de mobiliario y/o equipo para reparacion, y otras actividades que
seran requeridas por la modalidad del centro educativo.

e Pago de fotocopias y ofras reproducciones de documentos o
papeleria para la gestion pedagdgica y administrativa del centro
educativo.

e Pago de elaboracion de sellos de la modalidad o del centro
educativo.

» Pagos de certificacion de cheques.

* Instalaciones de servicios de agua, luz electricay teléfono.

c) Botiguin de Primeros Auxilios:

Compra de medicamentos que no requieran receta médica para brindar
primeros auxilios en el momento oportuno a los estudiantes y/o docentes.

d) Materiales e Implementos de Aseo y Limpieza:
A \5'01'\}3
O
Buoc" ~\0 Escobas, trapeadores, jabdn, panos para limpieza, desinfectantes, baldes,
RV sacudidores, mascones o cepillos, depdsitos para agua, desodorantes para

_ bano, mangueras y otros materiales de aseo y limpieza. o Ae\ s A
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| TGEgowsan eoMpleqi N Sv (“cdl teQ Qo) , %,Q\\Q‘S ¢coMmMo Cu)ita_‘,‘
5. ALIMENTACION ESCOLAR SeAn pormanenrhe jc‘ﬁ{,\as ooddgas, mddulos dp Sercs
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Para adquirr exclusivamente, alimentos complementarios y/o ingredientes
nutritivos necesarios para preparar la racion  alimentaria diaria (refrigerio escolar)
de los estudiantes de parvularia y bdasica de los centros educativos que forman
parte del Programa de Alimentacidon Escolar a nivel nacional.

6. CAPACITACION LOCAL

Para las capacitaciones dirigidas al personal docente y administrativo,
estudiantes, padres y madres de familia del centro educativo, la modalidad
podr&a adquirr material didactico, bibliografia de apoyo y compra de servicios
profesionales y técnicos.

7. CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y PERMANENTES

Se podran contratar servicios profesionales eventuales de personas naturales con
titulo universitario, como por ejemplo: psicologos, médicos, administradores de
empresas, abogados notarios, u ofros, o servicios técnicos de cualquier
especialidad que constituyan un arte u oficio que no requieran titulo yps fario,
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como por ejemplo: servicios de fontaneria, carpinteria, pintura, albanileria,
construccioén, los cuales no tendrdn ninguna relacion laboral con la modalidad;
pero estos servicios deberdn estar previstos en el Plan Escolar Anual y el
Presupuesto Anual, y se regiran mediante contrato de servicios profesionales.

Las contrataciones de tipo permanente se regiran bajo la modalidad de contrato
individual y deberan presupuestarse dentro del Plan Escolar Anual.

8. OTRAS AREAS DE INVERSION.

Las modalidades podran invertir en otros rubros no contemplados en los
numerales anteriores, siempre que éstos, contribuyan a la ejecucion de las metas
y proyectos educativos, socio-culturales y recreativos establecidos en el PEA, asi
como ofras actividades emergentes o complementarias que se vinculen con la
administracion del centro educativo.

IR,
_ONACIONES

FUENTE DE FINANCIAMIENTO: FONDO GENERAL, PRESTAMOS EXTERNOS Y

1. COMPONENTE: PROYECTOS ADICIONALES

OBJETIVO: Se consideran proyectos adicionales aquellas necesidades calificadas
como imprevistas o de maxima urgencia, por la Modalidad y que surgen por
causas naturales, por mandato de ley, por resoluciéon judicial, por lineamientos del
Ministerio de Educacion u otra causa contingencial, que requiera fondos para su
ejecucion, y que no fueron contemplados dentro del PEA pero que son necesarios
para el funcionamiento del centro educativo. Estos proyectos deben ser
aprobados por la Modalidad, y por las Unidades Técnicas del Ministerio de
Educacion.

CRITERIOS DE ASIGNACION: Los fondos de los proyectos adicionales se asignaran
de acuverdo a los gastos del presupuesto del proyecto aprobado.

AREAS DE INVERSION:

Las areas de inversion serdn las que se estipulen en esta noramtiva u otros, segun
el detalle del presupuesto de gastos del proyecto adicional. El proyecto podra ser
financiado total o parcialmente con fondos adicionales al monto inicial asignado
de Presupuesto Escolar.

2. OTROS COMPONENTES ESPECIFICOS
Congruente con su actividad, el Ministerio de Educaciéon podrd asignar fondos

para desarrollar otros componentes especificos que permitan el desarrollo del
centro educativo, los cuales estaran sujetos al presente Instructivo.
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VIi. MODIFICACIONES.

El presente instructivo podra ser modificado en cualguier momento de acuerdo
arevisiones o criterios surgidos durante su aplicacion por parte del Ministerio de
Educacion.

Vill. VIGENCIA

El presente Instructivo entra en vigencia a pon‘lr del 19 de Marzo del ano dos mil
siete y es de caracter indefinido.

No obstante, las disposiciones contenidas en el Instructivo 001/2005 de fecha
Enero de 2005, aprobado por Acuerdo Ejecutivo No 15-0276 de fecha 16 de
febrero del mismo afo: “NORMATIVA GENERAL PARA LA GESTION, EJECUCION, Y
LIQUIDACION DE FONDOS QUE EL MINISTERIO DE EDUCACION TRANSFIERE EN
CONCEPTO DE PRESUPUESTO ESCOLAR”, asi como sus modificaciones,
contfinuardn aplicGndose en lo pertinente a los componentes de transferencia
autorizados por el mismo, o en sus modificaciones, y en lo relativo a la
elegibilidad del gasto y ejecucion del mismo; a la fecha de entrada en vigencia
del presente Instructivo, siempre que no sea derogado expresamente por el
Ministerio de Educacion y no contradiga lo dispuesto en el presente Instructivo.

Dado en San Salvador, a los diecinueve dias del mes de marzo del ano dos mil
siete.

DIOS UNION LIBERTAD

MINISTRA DE EDUCACION

DML/SAPdeM/cacg
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